
                                            График работы отдела ЗАГС  

администрации городского округа г.Фролово Волгоградской области 
 

Часы работы отдела ЗАГС: понедельник – пятница с 08.30 до 17.30 (обед с 13.00 до 

14.00); суббота с 8.30 до 17.00;  выходной - воскресенье. 
Понедельник 

С 08.30 до 09.00 получение и систематизация гербовых документов. Сверка с журналом строгой 

отчетности по видам. Проверка и выгрузка входящей электронной документации, 

межведомственного взаимодействия ЕГР ЗАГС, загрузка обновлений. Регистрация на бумажных 

носителях. Проверка актовых записей по видам. 

С 09.00 до 16.30 прием граждан для государственной регистрации актов гражданского состояния 

рождения, смерти, выдача повторных документов, справок. 

С 16.30 до 17.30 работа с запросами организаций, письмами, документами, работа по 

истребованию документов, проверка исполненных в ЕГР ЗАГС актовых записей для подписи, 

подпись актовых записей, делопроизводство, работа с архивным фондом. 

Вторник  

С 08.30 до 09.00 получение и систематизация гербовых документов. Сверка с журналом строгой 

отчетности по видам. Проверка и выгрузка входящей электронной документации, 

межведомственного взаимодействия ЕГР ЗАГС, загрузка обновлений. Регистрация на бумажных 

носителях. Проверка актовых записей по видам. 

С 09.00 до 16.00 прием граждан для государственной регистрации актов гражданского состояния 

рождения, смерти, расторжения брака, заявлений на регистрацию брака, установление отцовства, 

усыновления, выдача повторных документов, справок. 

С 16.00 до 17.30 работа с запросами организаций, письмами, документами, работа по 

истребованию документов, проверка исполненных в ЕГР ЗАГС актовых записей для подписи, 

подпись актовых записей, делопроизводство, работа с архивным фондом. 

Среда  

С 08.30 до 09.00 получение и систематизация гербовых документов. Сверка с журналом строгой 

отчетности по видам. Проверка и выгрузка входящей электронной документации, 

межведомственного взаимодействия ЕГР ЗАГС, загрузка обновлений. Регистрация на бумажных 

носителях. Проверка актовых записей по видам. 

С 09.00 до 16.00 прием граждан для государственной регистрации актов гражданского состояния 

рождения, смерти, расторжения брака, установления отцовства, усыновления, выдача повторных 

документов, справок. 

С 16.00 до 17.30 работа с запросами организаций, письмами, документами, работа по 

истребованию документов, проверка исполненных в ЕГР ЗАГС актовых записей для подписи, 

подпись актовых записей, делопроизводство, работа с архивным фондом. 

Четверг  

С 08.30 до 09.00 получение и систематизация гербовых документов. Сверка с журналом строгой 

отчетности по видам. Проверка и выгрузка входящей электронной документации, 

межведомственного взаимодействия ЕГР ЗАГС, загрузка обновлений. Регистрация на бумажных 

носителях. Проверка актовых записей по видам. 

С 09.00 до 16.00 прием граждан для государственной регистрации актов гражданского состояния 

рождения, смерти, расторжения брака, установления отцовства, усыновления, выдача повторных 

документов, справок, прием заявлений на перемену ФИО, внесения изменений в а/з. 

С 16.00 до 17.30 работа с запросами организаций, письмами, документами, работа по 

истребованию документов, проверка исполненных в ЕГР ЗАГС актовых записей для подписи, 

подпись актовых записей, делопроизводство, работа с архивным фондом. 

Пятница   

С 08.30 до 09.00 получение и систематизация гербовых документов. Сверка с журналом строгой 

отчетности по видам. Проверка и выгрузка входящей электронной документации, 
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межведомственного взаимодействия ЕГР ЗАГС, загрузка обновлений. Регистрация на бумажных 

носителях. Проверка актовых записей по видам. 

С 09.00 до 16.00 прием граждан для государственной регистрации актов гражданского состояния 

рождения, смерти, расторжения брака, регистрация заключения брака, установление отцовства, 

усыновления, выдача повторных документов, справок. 

С 16.00 до 17.30 работа с запросами организаций, письмами, документами, работа по 

истребованию документов, проверка исполненных в ЕГР ЗАГС актовых записей для подписи, 

подпись актовых записей, делопроизводство, работа с архивным фондом. 

Суббота  

С 08.30 до 09.00 получение и систематизация гербовых документов. Сверка с журналом строгой 

отчетности по видам. Проверка и выгрузка входящей электронной документации, 

межведомственного взаимодействия ЕГР ЗАГС, загрузка обновлений. Регистрация на бумажных 

носителях. Проверка актовых записей по видам, проверка исполненных в ЕГР ЗАГС актовых 

записей для подписи, подпись актовых записей. 

С 09.00 до 17.00 проведение торжественных обрядов заключения брака, государственная 

регистрация рождения, смерти.  Работа с запросами организаций, письмами, документами, 

работа по истребованию документов, формирование списков, делопроизводство, работа с 

архивным фондом. 

  

Последняя пятница каждого месяца санитарный день. 

 

В связи с особым графиком работы, в соответствии со ст. 112 "Трудового кодекса Российской 

федерации", при совпадении выходного и нерабочего праздничного дней выходной 

день переносится на следующий после праздничного рабочий день, за исключением выходных 

дней, совпадающих с нерабочими праздничными днями, указанными в абзацах втором и третьем 

части первой настоящей статьи. 
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http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_92167/a47abe7162ac502a7d7e253908900038d89071f6/#dst100018
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_340339/98ef2900507766e70ff29c0b9d8e2353ea80a1cf/#dst1802
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_340339/98ef2900507766e70ff29c0b9d8e2353ea80a1cf/#dst102378
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_340339/98ef2900507766e70ff29c0b9d8e2353ea80a1cf/#dst102378
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